» Vrijwilligers
* centrale

arnhem

Administratief alles op rolletjes

Vacaturenummer: 14543
Organisatie: St. Kinder- en Zorgboerderij Overbetuwe

Ben jij een administratieve duizendpoot (100 mag ook!) en word je er blij van als alles lekker op orde is? Dan ben je van harte welkom bij ons. Dit kan een
kleine taak zijn, maar ook een wat grotere klus. Kijk wat bij jou past en wat je leuk vindt om te doen.

Werktijden

e Door de week
e in overleg

o Twee dagdelen

Uitgebreide taakomschrijving

Je kunt echt van betekenis zijn voor de Zorgboerderij op deze manier. Denk aan het bijhouden van betalingen, rekeningen maken, archiveren en het versturen
van post en mail, gastbezoekers ontvangen, de telefoon opnemen. Dit doe je bij een leuk klein vrijwilligersteam.

Wat voor kennis of vaardigheden zijn nodig?

- Kennis van het programma snelstart zou fijn zijn (maar niet noodzakelijk).
-boekhoud kennis mba zou mooi zijn

- Handig met de computer (bijvoorbeeld Word en Excel) .

- Redelijke kennis van de Nederlandse taal (schrijven).

Wat maakt het werk de moeite waard voor de vrijwilliger?

Je bent midden in de natuur, samen met een team van vrijwilligers echt van betekenis. Dit past prima bij iemand die bijvoorbeeld een eigen bedrijf heeft gehad
of op andere wijze ervaring opgedaan in dit soort werkzaamheden en bijvoorbeeld met pensioen is gegaan of weer in het arbeidsritme wil komen. Of gewoon
er even uit wil zijn in andere omgeving.

Biedt de organisatie scholing aan?

nee

Vacature Organisatie

Doelgroep Diverse doelgroepen Sector Dieren
Activiteit Administratief werk Aantal vrijwilligers 6-10
Rolstoeltoegankelijk nee Aantal beroepskrachten Geen
Werkdagen Door de week Vrijwilligersovereenkomst ja
Dagdeel in overleg Verzekering Ongevallen
Korte klus nee Reiskostenvergoeding nee
Proeftijd ja Vrijwilligersvergoeding nee
VOG gevraagd nee Onkostenvergoeding nee
Geschikt voor anderstalige nee

Doelstelling organisatie

Het samenbrengen van mensen en natuur. Kinder- en Zorgboerderij Overbetuwe ligt 12 km van het centrum van Arnhem. Het is goed bereikbaar op de fiets, of
met bus 53 vanaf station Schuytgraaf of bus 56 vanaf Arnhem Centraal.

Wijk

Buiten Arnhem

Vacaturenummer
14543

Contactgegevens

St. Kinder- en Zorgboerderij Overbetuwe
Uilenburgsestraat 1B

6666 LA Heteren
www.gezinsboerderij.nl

Louis Hoogveld

026-4720707 of 0650691069
boerderijoverbetuwe@gmail.com
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