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Management assistent

Vacaturenummer: 13377

Organisatie: Stichting ENJOY! (&Learn)

Stichting ENJOY&Learn is een sterk groeiende leerwerkplek op de Geitenkamp in Arnhem Noord. Wij bieden een beschermde leerwerkplek in ons eigen
restaurantje. Door persoonlijke begeleiding (die net even verder gaat) ontwikkelen we het optimale horecatalent! We zijn per direct op zoek naar iemand die
het management kan ondersteunen met het structureren en vastleggen van verschillende administratieve werkzaamheden en protocollen.

Werktijden

e Door de week,

e In het weekend

o Gehele dag, Ochtend, in overleg

e In overleg bespreekbaar, minimaal 4 uur per week.

Uitgebreide taakomschrijving

Bij de werkzaamheden kun je denken aan bijvoorbeeld het inroosteren van sollicitatiegesprekken, het vastleggen van procedures en het inplannen van
beoordelingsgesprekken. Ook zal de agenda beheerd moeten worden en zo effectief mogelijk moeten worden ingepland. Je zult onze contactpersoon worden
voor verschillende organisaties die te maken hebben met het opleiden van jongeren, zoals de gemeente, het werkgeversservicepunt, de verschillende
wijkteams, scholen en collega horecabedrijven.

Wat voor kennis of vaardigheden zijn nodig?

Deze functie is prima geschikt voor een herintreder of iemand die ervaring op wil doen.
Wat vragen wij van jou?

Relevante opleiding en werkervaring

Affiniteit met de horeca

Sociaal

Punctueel

Netjes in woord en geschrift

Gemotiveerd

Leergierig

Teamplayer

Wat maakt het werk de moeite waard voor de vrijwilliger?
Je kunt je ervaring weer oppoetsen, komt in contact met een groot netwerk. Je komt terecht in een organisatie die zichzelf constant vernieuwt.

Biedt de organisatie scholing aan?

Uitgebreide trainings- en opleidingsmogelijkheden via onze Stichting Enjoy&Learn

Vacature Organisatie

Doelgroep Diverse doelgroepen Sector Jongerenwerk
Activiteit Administratief werk Aantal vrijwilligers 1-5
Rolstoeltoegankelijk ja Aantal beroepskrachten 1-5
Werkdagen Door de week, In het weekend Vrijwilligersovereenkomst nee

Dagdeel Gehele dag, Ochtend, in overleg Verzekering WA

Korte klus nee Reiskostenvergoeding nee
Proeftijd nee Vrijwilligersvergoeding nee

VOG gevraagd nee Onkostenvergoeding nee
Geschikt voor anderstalige nee

Doelstelling organisatie

Stichting ENJOY! (&Learn) biedt jongeren (tussen 16-25 jaar) een laagdrempelig horeca opleidingstraject aan. Vanaf 12:00 uur leer je verschillende kook- en
snijtechnieken en natuurlijk warenkennis. Ook leer je hoe je netjes een tafel dekt en hoe je een goede gastheer of -vrouw kunt zijn. Het traject duurt 12
maanden, en daarna helpen wij je bij het vinden van een (bij)baan of met een passende horecaopleiding. Het is op vrijwillige basis, en het enige dat wij vragen
in dat je gemotiveerd bent. In ons eigen restaurant op de Geitenkamp wordt woensdag tot en met zondag heerlijk vers gekookt! Onze gasten komen uit heel
Arnhem (maximaal 32) en zijn erg enthousiast over het eten en de service!
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Contactgegevens
Stichting ENJOY! (&Learn)
Geitenkamp 45

6823 HD Arnhem
www.enjoyenlearn.nl
Kumar Poot

0628521555
info@enjoyenlearn.nl
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